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1. TUJUAN PROSEDUR 

Prosedur pelaksanaan pembelajaran dalam program studi yang sama 

(Pendidikan Matematika) di luar Universitas Almuslim (perguruan tinggi lain) 

disiapkan untuk memberi penjelasan mengenai tata cara melaksanakan 

pembelajaran dalam program studi yang sama di luar Universitas Almuslim 

(perguruan tinggi lain) kepada para dosen dan mahasiswa Universitas Almuslim 

pada kurikulum KBK mengacu pada KKNI dan Merdeka Belajar – Kampus 

Merdeka (MBKM). Selain itu, SOP ini digunakan sebagai acuan bagi Program 

Studi Pendidikan Matematika Universitas Almuslim dalam merencanakan dan 

mengkoordinasikan pelaksanaan program pembelajaran dalam program studi yang 
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sama di luar Universitas Almuslim dan kelengkapan administrasinya sesuai 

dengan ketentuan dan peraturan yang berlaku. SOP ini juga bermaksud untuk 

meningkatkan keserasian dalam pelaksanaan program perkuliahan dalam program 

studi yang sama di luar Universitas Almuslim pada setiap unit kerja di lingkungan 

Universitas Almuslim. 

 

2. PIHAK TERKAIT DALAM PELAKSANAAN SOP 

1. Program studi 

2. Staf Pengajaran & akademik 

3. Dosen 

4. Mahasiswa 

 

3. PROSEDUR 

Dalam pelaksanaan pelaksanaan pembelajaran dalam program studi yang 

sama di luar Universitas Almuslim ada beberapa tahapan yang dilakukan: 

1. Mahasiswa berkonsultasi dengan dosen wali sebelum menetapkan pilihan 

matakuliah yang ditawarkan oleh program studi yang sama di luar 

Universitas Almuslim (perguruan tinggi lain); 

2. Setelah mendapat persetujuan, mahasiswa mengisi (memprogram) 

matakuliah di Kartu Rencana Studi (KRS) yang akan ditempuh di program 

studi yang sama di perguruan tinggi yang lain (di luar Universitas Almuslim) 

di http://siakad.umuslim.ac.id/ dan memenuhi persyaratan dan seleksi (jika 

ada); 

3. Dosen wali dan ketua program studi menyetujui (approve) matakuliah yang 

akan ditempuh di program studi yang sama di luar Universitas Almuslim; 

4. Mahasiswa mengikuti aktivitas pembelajaran sesuai jadwal yang telah 

ditetapkan di program studi yang dipilih sebagai program studi pelaksana 

mata kuliah yang dipilih; 

5. Koordinator Program Studi melakukan konversi nilai mata kuliah yang 

ditempuh mahasiswa di Program Studi Pendidikan Matematika di perguruan 

tinggi lain (di luar Universitas Almuslim); 

http://siakad.umuslim.ac.id/
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6. Hasil konversi nilai mata kuliah yang ditempuh mahasiswa Program Studi 

Pendidikan Matematika di perguruan tinggi lain (di luar Universitas 

Almuslim) diberikan ke kasubbag akademik fakultas melalui staf akademik 

untuk diinput ke Siakad dan dilaporkan ke PDDIKTI oleh bagian akademik. 

 

4. BAGAN ALIR PROSEDUR 

 

Prosedur Pelaksanaan Kegiatan Pembelajaran dalam Program Studi yang Sama Di Luar Universitas 

Almuslim Pada Merdeka Belajar – Kampus Merdeka 

No Kegiatan 

Pelaksana Mutu Baku 

Mahasiswa Dosen Wali 
Program 

studi 

Kasubbag 

Akademik 
Waktu Output 

1. Mahasiswa 

berkonsultasi dengan 

dosen wali terkait 

dengan MK yang 

akan diambil di Prodi 

yang sama di luar 

Universitas Almuslim 

 

 

 

 

 

 

   

1 

minggu 

Persetujuan 

dosen 

2. Setelah mendapat 

persetujuan, 

mahasiswa 

Memprogram MK 

yang dipilih dalam 

KRS 

    

1 hari Draft KRS 

3. Dosen wali dan ketua 

program studi 

menyetujui 

matakuliah yang akan 

ditempuh di Prodi 

yang sama di luar 

Universitas Almuslim; 

    

Minimal 

1 hari 

Persetujuan 

dosen wali 

dan ka. 

prodi 

4. Mahasiswa mengikuti 

aktivitas 

pembelajaran sesuai 

jadwal yang telah 

ditetapkan 

    

4 bulan  

 5. Koordinator Program 

Studi melakukan 

konversi nilai mata 

kuliah yang ditempuh  

    

1 hari 
Nilai 

mahasiswa 

6. Kasubbag akademik 

fakultas melalui staf 

akademik menginput 

nilai ke 

http://siakad.umuslim.

ac.id/ dan dilaporkan 

ke PDDIKTI  

    

Minimal 

1 hari 
KHS 

Mulai 

Selesai 

 

 

 

 

 

 

 

http://siakad.umuslim.ac.id/
http://siakad.umuslim.ac.id/
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